信息工程学院会议请假申请表

填表时间：

	部门
	
	姓名
	

	请假时间
	年   月   日 上午/下午
	会议名称
	

	请假

事由
	本人签名：                  年    月    日



	联系或分管领导意见
	                      签名：                    　 年 　 月 　 日

	学院

意见


	                      签名：                    　 年 　 月 　 日


备注：

1、学院意见由院长或书记签署。

2、因公请假的按在岗记录，因私请假的按请事假半天记录。

3、按课表正常上课的不需要提供证明材料，其他原因请假的请提供相关证明。

4、已在学院备案的处于借出（挂职）、出国（境）进修及产假期间的人员，不需填写此表进行请假。
